
合肥工业大学微电子学院学术交流活动管理办法配套附件

附件 1：微电子学院年度学术交流活动申报计划表
申报年份：__________ 申报系（中心）：__________ 负责人：__________ 联系电话：________________

序号 活动分级

（A/B/C）
活动名称/

主题

拟开展时间 拟邀请嘉宾及单位 活动形式（线上/线
下/混合）

参与对象 预算（元） 备注

1

2

3

系（中心）意见：签字：__________ 日期：__________

教师发展中心审核意见：签字：__________ 日期：__________

学院审批意见：签字：__________ 日期：__________



附件 2：微电子学院学术会议申请审批表

时间： 年 月 日

申请人

会议名称

会议主题

会议地点 会议时间

主办单位

承办、协办单

位

会议层次 □国际性学术会议 □全国性学术会议 □地方性学术会议

会议规模

(总人数)
境外代表人数

会议主席基本情况

（姓名、单位、职务、职称

等）

拟
邀
请
的
知
名
专
家
、
学
者

姓名 单位 职务/职称
院士/长江学者/
国家杰青/博导 备注

会议筹备

委员会

（小组）

负责人：

成 员：

联系人 联系电话 E-mail

会议日程安排：

经费来源（注明申请资助经费额和自筹经费额等）及会议预算说明：

教师发展中心

审核情况
负责人签名（单位盖章）：

年 月 日

学院导审批意见 负责人签名（单位盖章）：

年 月 日



附件 3：微电子学院学术交流活动审批表

申请时间： 年 月 日

主办人
报告会

活动负责人
电 话

报告人姓
名

职称/职务

报告人单
位

学科
专业类别

参加人员范
围及人数

时间 地点

报告题目

是否涉密

报告人简
介

报告简介

教师发展
中心审核

情况 负责人签名（单位盖章）：

年 月 日

学院领导
审核情况

负责人签名（单位盖章）：
年 月 日



附件 4：微电子学院学术交流活动经费预算及报销明细表

费用项目 预算金额（元） 实际支出（元） 差额（元） 票据张数 备注说明

专家劳务费用

交通住宿费用

场地及布置费用

宣传物料费用

平台及耗材费用

其他费用

合计

经费使用说明：严格遵守学校财务制度及学院学术经费管理规定，专款专用，无超支、无违规开支。

经办人签字：________ 教师发展中心审核：________分管领导审批：_________



附件 5：微电子学院学术交流活动归档材料清单及总结表

活动名称：__________ 活动时间：__________ 活动级别：__________

一、归档材料清单（全部齐全后归档）

□ 活动审批表、预算审批材料

□ 活动预告海报、前期宣传截图

□ 现场照片、视频、直播记录

□ 参会签到表、人员名单

□ 学术活动资料

□ 活动新闻稿、后期推送链接

□ 经费报销凭证及明细

□ 活动总结

二、活动工作总结

1. 活动开展基本情况：________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

2. 活动亮点与成效（学术交流、师生受益、学科助力、合作成果等）：

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

三、归档确认

归档人：_________ 审核人（教师发展中心）：_______ 归档日期_________



附件 6：微电子学院学术交流活动量化评分考核表（100 分）

活动名称：__________ 承办人：____________ 考核日期：____________

一级指标 分值 具体考核标准 得分

活动规范性 20 流程审批完整、

经费合规、宣传

及时、材料齐全

归档规范（缺一

项扣 3-5分）

师生参与度 40 到场率高、师生

积极参与、互动

交流充分、现场

氛围良好（参与

度不足酌情扣

分）

学术质量 40 专家层次高、内

容前沿贴合学

科、学术价值突

出（内容陈旧、

贴合度低酌情扣

分）

总分 100 综合评价等级：

优秀/良好/合格/
不合格

考核人：__________ 复核人（学院领导）：__________ 备注：__________



附件 7：年度学术交流工作年度总结与绩效自评表
统计年度：__________ 系（中心）：__________

一、年度任务完成情况

年度计划开展活动___场，实际完成___场，其中 A类___场、B类___场。

二、亮点成果

（高端学术交流、学科合作、师生成长、科研产出等）

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

三、存在问题与不足

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

四、下一年度改进计划与工作思路

______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________

______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________

五、绩效自评

自评等级：□优秀 □良好 □合格 □不合格

负责人签字：__________ 日期：__________
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